PREFEITURA MUNICIPAL DE SETE BARRAS

Rua José Lopes, 35 - Tel/Fax. (013)3872-3500 — Sete Barras/5P - CNPJ. 46.587.275/0001-74 - CEP. 11910-000
licitagio @setebarras.sp.gov.br wiww.setebamras sp gov.br

PROCESSO N.° 658/2024
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2024

Torna-se publico que a Prefeitura Municipal de Sete Barras, realizara licitagdo, conforme modalidade, forma,
critério de julgamento e modo de disputa indicados no quadro abaixo, nos termos da Lei n® 14.133/2021, do
Decreto Municipal n® 1.361/2024! e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢es
estabelecidas neste Edital.

Modalidade e Forma Pregao Presencial

Apresentacdo de Proposta Até 30/10/2024 as 09h (horério de Brasilia)

Abertura da licitagé@o 30/10/2024 as 09h (horario de Brasilia)

Critério de Julgamento % II\D/Isrnict)ernI:rec;o E Il;/lcz)arkl)étzesconto [ Global
Modo de Disputa XAberto

Intervalo minimo de diferenca de 0,5%

valores ou percentuais entre os lances

[] Sim. Vide condi¢Bes no edital e Termo de Referéncia

Beneficios ME/EPP X] N&o. Valor estimado superior (§1° art. 4° da Lei 14.133/2021)

Permitida a participacdo de consorcio | [ ] Sim  [X] Ndo

Garantia de proposta . ~
(art. 58 da Lei 14.133/2021) [Jsim D] Nao

Valor Estimado da Contratagéo R$ 224.000,00

Local para apresentacdo das

Rua José Lopes, 35, Centro, na cidade de Sete Barras/SP
Propostas

Rua José Lopes, n° 35, Centro, neste Municipio de Sete
Barras/SP; no site www.setebarras.sp.gov.br; através do e-mail
licitacao@setebarras.sp.gov.br

Locais em que serdo divulgadas
informacdes sobre o certame

Pedidos de esclarecimentos e através do e-mail licitacao@setebarras.sp.gov.br, ou por
impugnacdes telefone (13) 3872-5500 — setor de licitacdes
1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagcdo é a contratacdo de empresa especializada na prestacéo de servicos de
rastreabilidade e virtualizacdo de processos administrativos impressos, disponibilizacdo de sistema
informatizado para consulta, cadastramento e gerenciamento de processos automatizados, em atendimento a
Secretaria de Administracdo, conforme condi¢cbes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia, Anexo Il deste edital.

1.2. O critério de julgamento sera o indicado no quadro acima e quando da licitagdo dividida em lotes, o
licitante poderd participar em quantos lotes forem de seu interesse, devendo oferecer proposta para todos os
itens que compdem o lote escolhido.

! https://dosp.com.br/exibe_do.php?i=NDUwMzA5
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2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados do ramo de atividade pertinente ao objeto da

contratacéo, que preencham as condicdes estabelecidas neste edital.

2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as

sociedades cooperativas mencionadas no art. 16 da Lein® 14.133/2021 e para o microempreendedor individual

- MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123/2006 e conforme disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°

da Lei n°® 14.133/2021.

2.3. Além das vedacdes estabelecidas pelo art. 14 da Lei n® 14.133/2021, ndo sera permitida a participacao

do licitante:

2.3.1. que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.3.2. agente publico do 6rgao licitante nos termos do 81° do art. 9° da Lei 14.133/2021;

2.3.3. entidades do terceiro setor assim classificadas como Organizagéo da Sociedade Civil - OSC, atuando
nessa condicao;

2.3.4. reunido em consorcio, salvo se autorizado no quadro constante do preambulo deste edital.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos (fora dos envelopes):

a) Tratando-se de representante legal: o estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro

comercial, registrado na Junta Comercial, sendo que tal documento devera estar atualizado, ou contendo

todas as alteracdes, de forma a expressar seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacbes em
decorréncia de tal investidura, sendo que os documentos apresentados na etapa de credenciamento nao
precisardo ser reapresentados no envelope de documentos para habilitagéo;

b) Tratando-se de procurador: o instrumento publico ou particular de procuragdo do qual constem os

necessarios poderes para formulagdo de propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao

certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados na alinea “a”, que comprove os
poderes do mandante para a outorga;

¢) Documento oficial de identificacdo com foto do representante legal ou procurador que representara a

licitante;

d) Declaracao, se for o caso, de que esta enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte e

cumpre 0s requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006, estando apto a usufruir do

tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4° da

Lei n® 14.133/2021.

d.1) No caso de item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a ndo

apresentacéo da declaracéo impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

d.2) Nos itens em que a participacdo néo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a

ndo apresentacdo da declaracdo apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento

favorecido previsto na Lei Complementar n° 123/2026, mesmo sendo microempresa ou empresa de pequeno
porte.

d.3) Caso o valor estimado da presente licitacdo seja superior & receita bruta maxima admitida para fins de

enquadramento como empresa de pequeno porte, conforme informacao constante no preambulo do edital,

nao sera aplicado as disposi¢cdes constantes dos arts. 42 a 49 da LC 123/2006, nos termos do quanto disposto

no 81° do art. 4° da Lei n® 14.133/2021.

d.4) A falsidade da declaracdo de que trata a alinea “d” sujeitara o licitante as sanc¢des previstas na Lei n°

14.133/2021 e neste Edital.

3.2. Nao sera admitido um mesmo representante para mais de um licitante, nem de dois representantes ou
mais para um mesmo licitante.

3.3. Os documentos poderao ser apresentados em cépia simples acompanhada dos originais ou autenticadas
em cartério. Serdo aceitas cOpias de documentos obtidos na internet, desde que possam ter a sua
autenticidade e veracidade confirmadas pelo mesmo meio.

3.4. O licitante que ndo contar com representante presente na sesséo ou, ainda que presente, nao puder
praticar atos em seu nome por conta da apresentacdo de documentacao defeituosa, ficara impedido de
participar da fase de lances verbais, de negociar precos, de declarar a intencdo de interpor ou de
renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido, portanto, o preco apresentado na proposta
escrita, que ha de ser considerada para efeito de ordenacéo das propostas e apuragcao do menor prego.
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3.5. O licitante responde integralmente por todos os atos praticados no Pregdo, por seu representante
devidamente credenciado.

4. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA
4.1. A proposta devera ser entregue em envelope ndo transparente, lacrado e rubricado no fecho, com o
seguinte enderecamento:

ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA DE PRECOS
AO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SETE BARRAS
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2024
OBJETO: contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de rastreabilidade e virtualizagcao
de processos administrativos impressos, disponibilizacdo de sistema informatizado para consulta,
cadastramento e gerenciamento de processos automatizados, em atendimento a Secretaria de
Administracao
RAZAO SOCIAL, CNPJ, E-MAIL

4.2. Nao sera admitido o encaminhamento de proposta por meio eletrdnico ou similar.

4.3. O desatendimento de exigéncias meramente formais que nao comprometam a compreenséo do contetdo
de sua proposta ndo importara o afastamento do licitante da licitacéo.

4.4. A Proposta de Precos devera conter obrigatoriamente:

4.4.1.valor unitario e total do (item/lote) ou valor mensal e total para a prestagéo dos servi¢os ou valor
unitario e total do objeto ou valor global do objeto;

4.4.2.quantidade (caso se aplique);

4.4.3.marca, fabricante (caso se aplique).

4.4.4.Poderé ser juntado ainda pelo licitante catalogos, prospectos, manuais, etc, que comprovem que
o produto ofertado atende as especificacbes do edital.

4.5. Todas as especificagBes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.5.1.Nao sera admitida a cotacdo de quantitativo inferior ao previsto para a contratagdo, salvo se
devidamente expresso no Termo de Referéncia.

4.6. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributérios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao
do objeto, de acordo com a Sumula 102 do TCE/SP, sendo que o0 proponente sera responsavel por
quaisquer dnus decorrente: marcas, registros e patentes ao objeto cotado.

4.7. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, n&o Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacédo de
erro, omissa@o ou qualquer outro pretexto.

4.8. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotacdo
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

4.9. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na fonte
0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

4.10. Na presente licitagdo, as Microempresa e as Empresas de Pequeno Porte poderédo se beneficiar do
regime de tributacdo pelo Simples Nacional, desde que observado o disposto na legislacdo vigente (art.
17 e art. 18 da Lei Complementar n° 123/2006).

4.11. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicéo.

4.12. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contar da data de sua apresentacgéo.

5. DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

2 Sumula n° 10: O prego final do produto ofertado pelos proponentes deve incluir os tributos e demais encargos a serem suportados pelo ofertante
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5.1. Os documentos de habilitacdo, dispostos no Anexo |, deverdo ser entregues na mesma sessdo em
envelope ndo transparente, lacrado e rubricado no fecho, com o seguinte endere¢gamento:

ENVELOPE N° 02 —- DOCUMENTOS DE HABILITACAO
AO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SETE BARRAS
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2024
OBJETO: contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de rastreabilidade e virtualizacdo
de processos administrativos impressos, disponibilizacdo de sistema informatizado para consulta,
cadastramento e gerenciamento de processos automatizados, em atendimento a Secretaria de
Administracao
RAZAO SOCIAL, CNPJ, E-MAIL

5.2. Junto com os documentos contido no Anexo |, o licitante devera apresentar declaracédo de que:

5.2.1.esta ciente e concorda com as condic¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacéo definidos no instrumento convocatorio;

5.2.2.ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da
Constituicdo Federal;

5.2.3.ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos
[l e IV do art. 1° e no inciso 11l do art. 5° da Constituicdo Federal;

5.2.4.cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

5.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16
da Lei n°® 14.133/2021.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

6.1. Em atendimento aos 88 2° e 5° do artigo 17 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, as sessdes publicas deste
certame serdo gravadas em audio e video.

6.2. No horario e local indicado no preambulo deste edital, seréa feito o credenciamento dos interessados em
participar do certame sendo analisados os documentos mencionados no item 3, conforme o caso.

6.3. Encerrado o credenciamento, as licitantes entregardo os envelopes contendo a proposta de precos e em
seguida sera declarada aberta a sessao.

6.4. Declarada aberta a sessdo nao sera permitida a retirada das propostas, sob pena do licitante sofrer a
sancéo disposta no inciso Il do artigo 156 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, conforme disposto no § 4°
da referida lei ndo sendo admitido licitantes retardatarios.

6.5. O modo de disputa a ser adotado serd “fechado e aberto”, onde poderdo participar da etapa aberta
somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor preco ou maior desconto e os das propostas
até 10% (dez por cento) superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentarao lances publicos
e sucessivos, até o encerramento da sesséao.

6.5.1.Na@o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condicdes definidas no item 6.5, poderdo os licitantes
gue apresentaram as 3 (trés) melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances
sucessivos.

6.5.2.Nao havendo novos lances na forma estabelecida no item anterior, a sessdo publica encerrar-se-4, e o
Pregoeiro ordenard e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacao.

6.5.3.0 Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances de forma
verbal e sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e, os demais, em ordem decrescente
de valor, decidindo-se por meio de sorteio ou pelo préprio sistema a sequéncia da formulacéo dos lances
no caso de empate de precos;
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6.5.4.0s lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor
preco ou crescentes quando adotado o maior desconto.

6.5.5.A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa declinarem da
formulagdo de lances.

6.5.6.Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagédo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio
da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

6.5.7.Ap0Os o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios que nao poderao ser inferiores a proposta ja considerada a de melhor valor.

6.5.8.Ap0ds, o Pregoeiro ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores ou decrescente
de desconto, conforme o caso.

6.6. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.7. Em relagdo a itens n&o exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, serdo identificadas as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparagédo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa
de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e
45 da Lei Complementar n® 123/2006.

6.7.1.Nessas condi¢Bes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem
na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

6.7.2.A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de ofertar uma Ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos.

6.7.3.Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste
no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno
porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o
exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.7.4.No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
gue se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas
para que se identifique aguela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.7.5.0s procedimentos indicados nos itens 6.7 a 6.7.4 ndo serdo levados em considera¢do quando o valor
estimado da licitacao superar o limite de enquadramento para empresa de pequeno porte, nos termos do
§1°do art. 4° da Lei n°® 14.133/2021 e item 3.1.d3 deste Edital.

6.8. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art.
60 da Lei n® 14.133/2021.

6.8.1.Persistindo o empate, sera aplicado o disposto no §1° do art. 60 da Lei n® 14.133/2021.

6.9. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipétese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro
podera negociar condicdes mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento.

6.9.1.No caso de licitacdo por lote, a contratacdo posterior de item especifico que compde o lote, sera
observada o preco unitario maximo como critério de aceitabilidade.

6.9.2.N&o serd admitida a previsdo de precos diferentes em raz&o de local de entrega ou de acondicionamento,
tamanho de lote ou qualquer outro motivo, salvo no caso de situagcdo excepcional a ser indicada no Termo
de Referéncia.

6.9.3.A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razao de
sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracao.

6.9.4.0 resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatério.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Iniciada a fase de habilitacdo, o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar serd convocado
para, imediatamente, apresentar o envelope n° 2 — Habilitagao.

7.2. Ato continuo o Pregoeiro procedera a abertura do envelope para verificacdo do atendimento aos
documentos e condi¢des indicados no Anexo | do edital.
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7.3. O pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicdes
de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacéo correlata e no
item 2.2 do edital, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a participagdo no certame
ou a futura contratag@o, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
7.3.1.Sistema Apenados mantido pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www4.tce.sp.gov.br/apenados/publico/#/);

7.3.2.Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.3.3.Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.4. Constatada a existéncia de sancgdo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de condi¢cdo de
participacéo.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com o disposto
neste edital.

7.6. Verificadas as condicdes de participagéo e de utilizag&do do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara
a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagéo ao objeto e & compatibilidade do preco em
relacdo ao maximo estipulado para contratacéo neste edital e em seus anexos.

7.7. Seréa desclassificada a proposta vencedora que:

7.6.1. contiver vicios insanaveis;

7.6.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.6.3. a presentar pre¢os inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a

contratacao;

4. 7.6.4.ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

5. 7.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste edital ou seus anexos, desde
gue insanavel.

7.8. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracdo. A inexequibilidade, neste caso, s sera
considerada apés diligéncia do pregoeiro, que comprove que o custo do licitante ultrapassa o valor da
proposta e que inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. No caso de servigos de engenharia, poderdo ser consideradas inexequiveis as propostas cujos valores
forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administracéo,
independentemente do regime de execucéo, devendo, contudo, a exequibilidade ser comprovada pela
licitante quando da apresentacéo de sua proposta readequada.

7.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

7.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja
majoracdo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da
contratacao.

6. 7.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a
substancia das propostas.

7.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagfes do objeto, podera ser
colhida a manifestacéo escrita do setor requisitante do servi¢co ou da area especializada no objeto.

7.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em primeiro
lugar deveréa apresentéa-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitacao da
proposta.

7. 7.12.1. Os resultados das avaliagbes das amostras, se for o caso, serdo divulgados aos licitantes no sitio
eletrénico oficial do 6rgédo promotor da licitacao.

8. 7.12.2. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas neste Edital, a proposta
do licitante sera recusada.

9. 7.12.3. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a

wh e
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verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Para fins de habilitagéo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei 14.133/2021, serdo exigidos os documentos
previstos no Anexo | deste edital.

8.2. Na hipotese de néo constar prazo de validade nas certidGes apresentadas, serdo aceitas como validas
as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias imediatamente anteriores a data de apresentacdo das
propostas.

8.3. Se o licitante for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se for a filial, todos
os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.3.1.Caso o licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que ndo o participante desta licitacéo,
execute o futuro contrato, deverd apresentar toda documentacdo de habilitacdo de ambos os
estabelecimentos.

8.4. A verificag8@o pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgéos e entidades emissores de certiddes
constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

8.5. Apoés a entrega dos documentos para habilitag@o, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacéo
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, nos termos do art. 64 da Lei 14.133/2021 para:
8.5.1.complementacdo de informag¢fes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que

necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.5.2.atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento das propostas.

8.6. Na andlise dos documentos de habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que nao alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata
e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacéo.

8.6.1.Verificada falha por parte do licitante acerca da juntada, de documento de qualificagéo fiscal, social e
trabalhista que ateste condicdo preexistente, fica autorizado o agente de contratagdo, pregoeiro ou
comissdo de contratagdo, conforme o caso, diligéncias necessérias a fim de complementar tais
documentos, ndo sendo tal providéncia considerada inclusao posterior de documentos.

8.7. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, ele serd inabilitado e o pregoeiro
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo
de uma proposta que atenda ao presente edital.

8.8. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de pequeno porte
somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, porém, sera obrigatéria durante a fase de
habilitacdo a apresentacdo dos documentos indicados no Anexo |, ainda que veiculem restricbes
impeditivas a referida comprovacao.

8.8.1.Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e
empresas de pequeno porte, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da adjudicacdo e
homologacdo do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a
regularizacdo da documentacdo com emissdo de certidBes negativas ou positivas com efeito de
negativas.

8.8.2.A néo regularizagdo da documentagédo no prazo previsto no item anterior implicar4 na decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes legais, procedendo-se a convocacédo dos licitantes para,
em sessdao publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatério.

8.8.3.0 beneficio de que trata este item nao serdo aplicados quando o valor estimado da licitagdo superar o
limite de enquadramento para empresa de pequeno porte, nos termos do 81° do art. 4° da Lei n°
14.1333/2021 e item 3.1.d.3 deste Edital.

8.9. Os documentos assinados digitalmente a partir de sistema informatizado prevendo acesso por meio de
chave de identificacdo e senha do interessado ou com assinatura digital no padréo da infraestrutura de
chaves publicas brasileira - ICP-Brasil possuem presuncéo legal de veracidade com os mesmos efeitos
da assinatura manuscrita reconhecida em cartério, podendo a qualquer tempo ser solicitado ao licitante
0s respectivos arquivos para validacédo, se for o caso.

8.10. Constatado o cumprimento dos requisitos e condicBes estabelecidos no edital, o licitante sera
habilitado e declarado vencedor do certame.
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9. DA ADJUDICACAO, DA HOMOLOGACAO E FORMALIZACAO DO CONTRATO

9.1. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade competente
homologara e adjudicara o objeto ao vencedor, podendo revogar a licitagdo nos termos do artigo 71, IV
da Lein©14.133/2021 e suas alteracdes posteriores.

9.1.1.0 certame apenas sera homologado/adjudicado para as pessoas juridicas que atuarem no ramo de
atividade compativel com o objeto da licitacéo.

9.2. Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administracdo devera verificar a
regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas
(Ceis) e 0 Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de inidoneidade,
de impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

9.3. Quando o proponente vencedor, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o
Contrato no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificacdo, serd convocado outro licitante,
observada a ordem de classificagcdo, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes
cabiveis.

9.4. Juntamente com o instrumento contratual, a empresa devera assinar o Termo de Ciéncia e de Notificacao,
Declaracdo de Documentos a Disposicdo do TCE-SP e apresentar o comprovante de cadastro no
CadTCESP.

9.5. A recusa injustificada em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo
estabelecido pela Administragéo, caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-
0 as penalidades legalmente estabelecidas, sendo que este disposto se aplica inclusive aos licitantes
remanescentes, que ndo aceitarem a convocacgdo, sem justificativa ou com justificativa recusada pela
administragdo publica.

10. DOS RECURSOS

10.1. O prazo recursal € de 3 (trés) dias Uteis contados da data de intimacéo ou de lavratura da ata e
observara o disposto no art. 165 da Lei 14.133/2021.

10.2. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitacdo do licitante:

10.2.1. aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

10.2.2. o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentacdo das razbes recursais sera iniciado na data de
intimac&o ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacéo;

10.2.3. 0 prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
Uteis, contados da data da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.3. Os recursos deverédo ser encaminhados no e-mail indicado no quadro constante no preambulo deste
edital.

10.4. O recurso sera dirigido ao pregoeiro ou a autoridade que proferiu a decisdo recorrida, que poderao
reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

10.5.  Osrecursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

10.6. O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
gue sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

10.7. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
11.1.  Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que:
11.1.1. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
11.1.2. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:
11.1.2.1. nd&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacdo no prazo estabelecido;
11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
11.1.2.4. deixar de apresentar amostra, se for o caso;
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11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

11.1.3. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, inclusive quanto a documentacao visando a
comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das micro e pequenas empresas;

11.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar
o0 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo;

11.1.4. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitacéo;

11.1.5. fraudar a licitacéo;

11.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

11.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
11.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
11.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

11.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

11.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

11.2.  Com fulcro na Lei n® 14.133/2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

11.2.1. adverténcia,;

11.2.2. multa;

11.2.3. impedimento de licitar e contratar e

11.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.3. A multa seréa recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor da proposta do licitante
gue deu causa a infracdo, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicacao
oficial.

11.3.1. para as infragdes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa ser& de 0,5% a 15%.

11.3.2. para as infragdes previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 e 11.1.8, a multa sera de 15% a
30%.

11.4.  Assanc0les de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracédo de inidoneidade para licitar
ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

11.5. Na aplicagdo da san¢do de multa e adverténcia sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

11.6. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracédo, descrita no item
12.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitar4 as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo promotor da licitacéo, se for o caso.

11.7. A apuragédo de responsabilidade relacionadas as sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de processo de
responsabilizacao nos termos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021.

11.8.  Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancfes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacado, o qual sera dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhard o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisao no
prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.9. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias (teis, contado do seu recebimento.

11.10. O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até
gue sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

11.11. A aplicagdo das sangbes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados ao municipio.

11.12. As infrages mencionadas nos subitens 11.1.1 e 11.1.2 devem ser reportadas pelo pregoeiro ao
subscritor do edital apenas quando da evidéncia do licitante ter agido com dolo.

12. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
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12.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacéo da Lei n°
14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

12.2.  Alimpugnacédo e o pedido de esclarecimento poderéo ser realizados por forma eletrénica pelo e-mail
indicado no quadro constante no preambulo deste edital.

12.3.  Aresposta a impugnagéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado no sitio eletronico oficial do
orgao promotor da licitagdo, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

12.4.  Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

12.5.  Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacao do certame.

13. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
13.1. As despesas decorrentes desta licitacdo onerardo a seguinte dotacdo orcamentaria do corrente

exercicio:
02.02.00 Secretaria de Administracéo
02.02.01 Secretaria de Administracéo
04.1220002.2002 Manutencdo dos servicos de apoio a prestacéo de servigos publicos
3.3.90.39.00 Outros servigcos de terceiros — pessoa juridica

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Uutil
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario, pelo pregoeiro.

14.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horério
de Brasilia - DF.

14.3. A homologac¢édo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.

14.4.  As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

14.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

14.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a4 o do vencimento. S0 se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na Administracao.

14.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

14.8. Em caso de divergéncia entre disposicfes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

14.9. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacbes Publicas
(PNCP) e no sitio oficial www.setebarras.sp.gov.br.

14.10. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | — Documentos de Habilitagdo

ANEXO II - Minuta do Contrato

ANEXO Il - Termo de Referéncia

Sete Barras, 16 de outubro de 2024

DEAN ALVES MARTINS
Prefeito Municipal

10



PREFEITURA MUNICIPAL DE SETE BARRAS

Rua José Lopes, 35 - Tel/Fax. (013)3872-3500 — Sete Barras/5P - CNPJ. 46.587.275/0001-74 - CEP. 11910-000
licitagio @setebarras.sp.gov.br wiww.setebamras sp gov.br

PROCESSO N.° 658/2024
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2024

ANEXO | - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1. HABILITACAO JURIDICA (art. 66 da Lei 14.133/2021)

a)
b)

c)
d)

e)

f)
1.1.

Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual (ou cédula de identidade em
se tratando de pessoa fisica ndo empresaria);

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial,
tratando-se de sociedade empresaria;

Documentos de eleicdo ou designacgéo dos atuais administradores, tratando-se de sociedade empresaria;
Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de sociedade
ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

Decreto de autorizacéo, tratando-se de sociedade estrangeira no pais, e ato de registro ou autorizagdo
para funcionamento, expedidos por 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

Comprovante de Inscricdo do Microempreendedor Individual — MEI

Os documentos acima deverdo ser apresentados com todas as suas altera¢gdes, excluindo-se os casos

de documentos expressamente consolidados.

2.
a)

b)
c)
d)

e)

b)

HABILITA(;AO FISCAL E TRABALHISTA (art. 68 da Lei 14.133/2021)

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativa a sede ou ao domicilio
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a Tributos Federais
(inclusive as contribuigBes sociais) e a Divida Ativa da Uniao;

Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual, referente ao I.C.M.S, se incidente sobre o
objeto desta licitagdo

Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Municipal, da sede ou do domicilio do licitante, relativa
aos tributos mobilidrios e incidentes sobre o objeto desta licitacdo, se incidente sobre o objeto desta
licitacao;

Certidao de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeito de
Negativa.

HABILITACAO TECNICA (art. 67 da Lei 14.133/2021)

Declaracéo formal assinada pelo representante legal do licitante ou por pessoa por ele indicada de que
tem conhecimento do local e das condi¢cdes e peculiaridades da realizacdo do servico objeto da
contratacao.

Considerando que na presente contratacdo a avaliagcdo prévia do local de execucéo é imprescindivel para
o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, o licitante deve atestar,
sob pena de inabilitacdo, que conhece o local e as condi¢des de realizagédo do servi¢co, assegurado a ele
o direito de realizagdo de vistoria prévia.

O licitante que optar por realizar vistoria prévia terd disponibilizado pela Administracdo data e horario
exclusivos, a ser agendado através do e-mail licitacao@setebarras.sp.gov.br, de modo que seu
agendamento ndo coincida com o agendamento de outros licitantes.

Caso o licitante opte por nao realizar vistoria, podera substituir a declaragdo exigida no presente item por
declaracdo formal assinada pelo seu representante legal acerca do conhecimento pleno das condicdes e
peculiaridades da contratacéo.

HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (art. 69 da Lei 14.133/2021)

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

Certiddo negativa de recuperacéo judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;
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Na hip6tese em que a certidao de recuperacéo judicial for positiva, deve o licitante apresentar comprovante
da homologacao/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperagéo judicial em vigor, nos termos
da Sumula 50 do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo), expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica com data ndo superior a 180 (cento e oitenta) dias da apresentacéo das propostas.

OUTRAS COMPROVAGCOES

Declaracéo subscrita pelo representante legal do licitante, conforme modelo Anexo | — A, elaborada em papel
timbrado, atestando que:

a.

b.

atende aos requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio, e que respondera pela
veracidade das informag8es prestadas, na forma da lei (art. 63, | da Lei n® 14.133/2021);

cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas (art. 63, IV da Lei n® 14.133/2021);

suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas (art. 63, §1° da Lei n°® 14.133/2021);

ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIll, da
Constituicéo Federal (art. 68, VI da Lei n°® 14.133/2021);

ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos
[l e IV do art. 1° e no inciso 11l do art. 5° da Constituicdo Federal;

esta ciente da obrigacdo de manter o endereco da empresa atualizado junto ao 6rgdo promotor da
licitacdo, e de que as notificacBes e comunicacdes formais decorrentes da execucédo do contrato seréo
efetuadas no endereco que constar em seu predmbulo. Caso a empresa ndo seja encontrada, sera
notificada pelo Diério Oficial do Municipio acessivel em www.setebarras.sp.gov.br

no caso de empresas em recuperac¢ao judicial: esté ciente de que no momento da assinatura do contrato
deverd apresentar cépia do ato de nomeacg&o do administrador judicial ou, se o administrador for pessoa
juridica, o nome do profissional responsavel pela condu¢édo do processo e, ainda, declaragdo, relatério
ou documento equivalente do juizo ou do administrador de que o plano de recuperacéo judicial esta sendo
cumprido;

no caso de microempresas ou empresas de pequeno porte: a empresa nao possui qualquer dos
impedimentos previstos nos 88 4° e seguintes todos do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, e alteragfes, assim como 8§ 1° a 4° do art. 4° da Lei 14.133/2021, cujos termos
declara conhecer na integra;

ndo se enquadra em nenhuma das restricdes de participacdo, conforme art. 14 da Lei n® 14.133/2021 e
item 2.3 do edital,

esta ciente sobre a observacgéo das disposicdes da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei
Geral de Protecédo de Dados Pessoais), e alteracdes, quando do tratamento de dados pessoais e dados
pessoais sensiveis a que tenha acesso, para o propdsito de execu¢do e acompanhamento do Contrato,
ndo podendo divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros estranhos a esta
contratacéo, a ndo ser por forca de obrigacdo legal ou regulatéria.
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ANEXOI-A
MODELO DE DECLARACAO

Ref.: PROCESSO N.° 658/2024 - PREGAO PRESENCIAL N° 009/2024

, inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na , por meio de seu representante legal abaixo
identificado, DECLARA, sob as penas da Lei, que atende aos requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio, e que respondera pela veracidade das informacg8es prestadas, na forma da lei (art. 63, | da Lei
n° 14.133/2021) e declara ainda que:

a) atende aos requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério, e que respondera pela
veracidade das informag8es prestadas, na forma da lei (art. 63, | da Lei n® 14.133/2021);

b) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas (art. 63, IV da Lei n°® 14.133/2021);

C) suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas (art. 63, §1° da Lei n°® 14.133/2021);

d) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIII, da
Constituicéo Federal (art. 68, VI da Lei n°® 14.133/2021);

e) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos
incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

f) esta ciente da obrigacdo de manter o endereco fisico e de email da empresa atualizado junto ao érgéo
promotor da licitacdo, e de que as notificagbes e comunica¢des formais decorrentes da execuc¢éo do
contrato serdo efetuadas nos enderecos que constar em seu predmbulo. Caso a empresa nao seja
encontrada, sera notificada pelo Diario Oficial do Municipio.

g) no caso de empresas em recuperacdo judicial: esta ciente de que no momento da assinatura do
contrato deverd apresentar copia do ato de nomeacéo do administrador judicial ou, se o administrador
for pessoa juridica, o nome do profissional responsavel pela conducdo do processo e, ainda,
declaracdo, relatério ou documento equivalente do juizo ou do administrador de que o plano de
recuperacao judicial esta sendo cumprido;

h) no caso de microempresas ou empresas de pequeno porte: a empresa nao possui qualquer dos
impedimentos previstos nos 88 4° e seguintes todos do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 14
de dezembro de 2006, e altera¢des, assim como 88 1° a 4° do art. 4° da Lei 14.133/2021, cujos termos
declara conhecer na integra;

i) ndo se enquadra em nenhuma das restricdes de participacdo, conforme art. 14 da Lei n°® 14.133/2021
e item 2.3 do edital;

j) esta ciente sobre a observacéo das disposicdes da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018
(Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais), e altera¢8es, quando do tratamento de dados pessoais e
dados pessoais sensiveis a que tenha acesso, para o propésito de execucdo e acompanhamento do
Contrato, ndo podendo divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros
estranhos a esta contratacdo, a ndo ser por forca de obrigacéo legal ou regulatéria.

, de de

(Identificacdo e assinatura do representante legal da proponente)
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PROCESSO N.° 658/2024
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2024

ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO

A Prefeitura Municipal de Sete Barras, com sede Rua José Lopes, 35, centro, inscrita no CNPJ sob o n°
46.587.275/0001-74, neste ato representada neste ato representada pelo Sr. Prefeito Municipal, o Sr. DEAN
ALVES MARTINS, doravante denominado CONTRATANTE, e a inscrita no CNPJ sob o n° , com
sede , municipio de , doravante designada CONTRATADAO, neste ato representada por

(nome e fungéo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuragdo apresentada nos
autos, tendo em vista 0 que consta no Processo n° 658/2024 e em observancia as disposi¢des da Lei n°
14.133/2021, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Presencial n°

/ , mediante as clausulas e condic¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1ell)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de
rastreabilidade e virtualizacdo de processos administrativos impressos, disponibilizacdo de sistema
informatizado para consulta, cadastramento e gerenciamento de processos automatizados, em atendimento a
Secretaria de Administragdo, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacéo:

ITEM | ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA

1

2

3

1.3. S840 anexos a este instrumento e vinculam esta contratagcéo, independentemente de transcricdo: O Termo
de Referéncia que embasou a contratacéo, o Edital da licitacdo; a Proposta do Contratado; e eventuais anexos
dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO.

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel por
até 5 anos, na forma dos artigos 106, §2° da Lei n° 14.133/2021.

2.1.1. A prorrogacgédo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condicbes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdo com o
contratado.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e XVIII)
3.1. O regime de execuc¢do contratual, 0 modelo de gestao, assim como os prazos e condi¢des de concluséo,
entrega, observacdo e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato e
Decreto Municipal n® 1.361/2023.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

5.1. PRECO
5.1.1. Pela prestacéo dos servigos, objeto deste contrato, 0o CONTRATANTE pagara a CONTRATADA,
através de empenho, a importancia total de R$ ( ).

5.1.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucéo
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
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incidentes, taxa de administracédo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.

5.2. FORMA DE PAGAMENTO
5.2.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

5.3. PRAZO DE PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

5.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante atestar a
execucao do objeto do contrato.

5.3.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante aplicacédo do indice
IPCA de correcdo monetéria.

54. CONDI(;C)ES DE PAGAMENTO

5.4.1. A emisséo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da contratacao,
conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia. Quando houver glosa parcial do objeto, o
contratante devera comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato
dimensionado.

5.4.2. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, nao
acarretando qualquer 6nus para o contratante;

5.4.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

5.4.3.1. Previamente a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta para verificar a manutencao
das condicdes de habilitagdo exigidas na contratacao;

5.4.3.2. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagcdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

5.4.3.3. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos oOrgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.4.3.4. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

5.4.3.5. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situacgéo.

5.4.3.6. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.4.3.7. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, nao sofrerd a retenc¢ao tributaria quanto aos impostos e contribuigfes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE (art. 92, V)

6.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data da
assinatura do contrato

6.2. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade
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6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do Ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou nado divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela tltima variagao conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao
logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.5. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.6. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

7.1. S&o obrigagbes do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
Seus anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e Decreto Municipal n°
1361/2023,;

7.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢@es verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢&o do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;
7.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto ou prestacéo
dos servicos, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

7.1.6. Aplicar ao Contratado sancdes motivadas pela inexecucéo total ou parcial do Contrato;

7.1.7. Cientificar a procuradoria do municipio para adogao das medidas cabiveis quando do descumprimento
de obrigacdes pelo Contratado;

7.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execugdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execuc¢éo do ajuste.

7.1.9. Concluida a instrucao do requerimento, a Administracéo ter4 o prazo de 30 (trinta) dias para decidir,
admitida a prorrogag@o motivada por igual periodo.

7.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais, se for o caso.

7.1.11. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do
art. 93, 829 da Lei n® 14.133/21, se for o caso.

7.2. A Administracao ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato, em seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto,
observando, ainda, as obrigacfes a seguir dispostas:

8.1.1. Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para representa-lo na
execucao do contrato. A indicacdo ou a manutengédo do preposto da empresa podera ser recusada desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

8.1.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, Il);
8.1.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deveréo atender as recomendacdes de boa técnica e a
legislacdo de regéncia;

8.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execucédo ou dos materiais empregados;

8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
gualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou
0 acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;
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8.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos
do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.7. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade fiscal, a empresa contratada devera entregar ao
setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servicos,
0s seguintes documentos:

a) prova de regularidade perante a Fazenda Municipal (mobiliarios), especialmente quando o proponente
possuir domicilio ou sede no municipio;

b) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

c) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho.

8.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagGes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao Contratante;

8.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos;

8.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informacé@o solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucao do empreendimento;

8.1.11. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

8.1.12. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

8.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des
de seguranga, higiene e disciplina;

8.1.14. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer mudancas
nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere;
8.1.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigédo de
aprendiz para 0os maiores de quatorze anos, nem permitir a utiliza¢@o do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para qualificacéo, na contratacéo direta;

8.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacéo (art. 116);

8.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);
8.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
8.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133,
de 2021;

8.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante;

CLAUSULA NONA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709/2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham
acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir
da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de
aceitacdo expressa. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.
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CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, Xl e XIII)
10.1. Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

11.1. Comete infracdo administrativa, o Contratado que praticar qualquer uma das condutas elencadas no art.
155 da Lei n°® 14.133/2021.

11.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangées:
11.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave (art. 156, §82°, da Lei);

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos incisos I, 111, 1V, V, VI
e VIl do art. 155 da Lei n.° 14.133/2021, sempre que ndo se justificar a imposi¢cédo de penalidade mais grave
(art. 156, 84°, da Lei);

11.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas nos incisos VI, IX, X, XI e Xll, bem como nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VII, todos do art. 155 da Lei n.°
14.133/2021, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 8§5°, da Lei)

11.2.4. Multa:

a) moratéria de 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até
o limite de 15 (quinze) dias. O atraso superior a 15 dias autoriza a Administra¢éo a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133/2021.

b) compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total do objeto;
11.2.5. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

11.2.6. Todas as sanc¢les previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°).

11.2.7. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimag&o (art. 157)

11.2.8. Se a multa aplicada e as indeniza¢8es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

11.2.9. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacéo
enviada pela autoridade competente.

11.3. A aplicacéo das sang@es realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e aampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

11.4. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n®
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

11.5. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigac¢des ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusao
do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequacao do cronograma fisico-financeiro.
12.2.1. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
12.2.1.1 ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢cées administrativas; e
12.2.1.2. podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas
em lei para a continuidade da execucao contratual.
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12.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

12.2.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.2.2. A alteracao social ou modificacédo da finalidade ou da estrutura da empresa néo ensejara rescisédo se
néo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.2.3. Se a operagédo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracdo subjetiva.

12.3. O termo de rescisao, sempre que possivel, serd precedido de balanco dos eventos contratuais ja
cumpridos ou parcialmente cumpridos; relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos e indeniza¢bes
e multas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgcamento:

02.02.00 Secretaria de Administracéo

02.02.01 Secretaria de Administracéo

04.1220002.2002 Manutencdo dos servicos de apoio a prestacéo de servigos publicos
3.3.90.39.00 Outros servigcos de terceiros — pessoa juridica

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 11I)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n®
14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracfes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021.

15.2. O CONTRATADO é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, oS acréscimos ou
supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

15.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO
16.1. Incumbira & CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento nos termos e condi¢des
previstas na Lei n°® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO (art. 92, §1°)
17.1. E eleito o Foro da Comarca de Registro para dirimir os litigios que decorrerem da execucédo deste Termo
de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, 81° da Lei n® 14.133/21.

, de de

Identificac&o e assinaturas:
Representante legal do CONTRATANTE
Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:

1-

2-
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ANEXO Ill - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente processo licitatério a contratacdo de empresa especializada na prestacéo
de servicos de Rastreabilidade e e virtualizac@o de processos administrativos impressos, disponibilizacdo de
sistema informatizado para consulta cadastramento e gerenciamento de processos automatizados, sob
demanda no periodo de 12 (doze) meses, incluindo o fornecimento de softwares e equipamentos, implantacéo,
treinamento e operacéao.

1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de rastreabilidade digital, tratamento,
organizacao e virtualizagéo de processos administrativos, abrangendo, capacitagéo, treinamento e atualizacdo
dos colaboradores. Identificacé@o digital, armazenamento com identificadores digitais via EPC Global através
de interface digital.

1.3. Os guantitativos estimados séo os discriminados no ltem 5.2

2. DESCRICAO DA SOLUCAO

2.1. A solucao ora apresentada, em linhas gerais, abrange a prestacdo de servico de Rastreabilidade e
virtualizac¢éo do acervo de processos administrativos da PREFEITURA MUNICIPAL DE SETE BARRAS.

2.2. Visando a gestdo destes documentos requer atendimento especifico de legislacdo e demais
orientacées do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) assim como o controle do ciclo de vida dos
documentos, nas condi¢des estabelecidas pelo presente termo.

2.3. Permitir pesquisa de palavras nos documentos virtualizados, ou seja, os documentos gerados deverao
passar por processamento computadorizado de reconhecimento 6ptico de caracteres (OCR - Optical
Character Recognition) através de software, permitindo que seus conteddos sejam pesquisaveis e
reaproveitaveis, nos casos em que houver solicitagdo especifica do CONTRATANTE.

2.4. A estimativa corresponde a parte do acervo de processos fisicos ativos, cujo quantitativo estimado é
de 100.000 (Cem mil) imagens;

2.5. Cabe observar que poderd, ap6s a execugdo do escopo definido inicialmente, a critério da
PREFEITURA MUNICIPAL DE SETE BARRAS e havendo disponibilidade or¢camentaria, mantendo ainda as
condi¢cdes de execucgdo, haver a Prorrogacédo contratual com a continuidade dos servigos de virtualizacéo,
manutenc¢do e operacdo continuada de sistemas estruturantes de rastreabilidade tecnolégica da informacgéo
podera ter vigéncia maxima de 15 (quinze) anos de acordo com Art. 114 do Capitulo V da Lei 14.133/21

2.6. Possuir identificadores com tecnologia embarcada com chip 128kb propiciando reduzir desperdicio,
inibir furtos, simplificar a logistica e aumentar a produtividade.

2.7. Possuir rastreabilidade digital de forma Unica de cada processo a fim de localizar posi¢do exata do
processo mesmo que tenha sido retirado do seu local de armazenamento. O chip devera ter memoaria suficiente
para gravar os dados.

2.8. Permitir identificar e localizar processos que ndo estejam ao seu alcance visual.

2.9. Permitir fazer a leitura de varios processos de forma segura e sem a necessidade de manuseio dos
processos de forma unitaria.

2.10. Realizar a leitura e identificacdo de todos os processos armazenados em caixas box sem a
necessidade de abertura das caixas, mesmo que 0s processos tenham sido trocados de caixas por erro
humano. A identificacdo dos erros de processos adicionais ou ausentes devem ser informados em tempo real
leitura.

2.11. Realizar o mapeamento de armazenagem dos processos de forma digital, sem a necessidade de
informar manualmente no sistema quando houver a guarda do processo em seu endereco fisico.

2.12. Possuir identificadores digitais nos processos com capacidade de escrita e leitura digital

2.13. Possuir identificadores digitais Unico resistente ao desgaste por uso humano pelo manuseio do
mesmo. Utilizando entdo material j& impresso resistente a intemperes e autoadesivo com cola de auto tato.
2.14. Possuir semicondutores (chip) com capacidade de Armazenar com 128 bits de EPC que podem ser
atualizados e alterados de forma dindmica.

2.15. Possuir a capacidade de fazer leituras a grandes distancias (2 a 10 metros) em varios processos
simultaneamente.

3. JUSTIFICATIVA PARA O DISPENDIO FINANCEIRO
3.1. Contextualizacéo e Justificativa da Contratacao
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3.2. A protecéo e preservacdo desse acervo sao respaldadas pelo paragrafo 2°, do Art. 216 da Constituicao
Federal, no qual “cabe a Administragao Publica a gestdo da documentagéo governamental e as providéncias
para franquear sua consulta a quantos dela necessitem”, assim como pelo artigo 1° da Lei n° 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, que estabelece que é dever do Poder Plblico a gestdo documental e a protecdo especial a
documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administracéo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico
e como elementos de prova e informagao.

3.3. Cabe destacar que os documentos produzidos pela Administragdo Publica tém classificagéo, prazo de
guarda, grau de sigilo e destinagdo, devendo utilizar as classes especificas desenvolvidas pelos 6rgaos e/ou
entidades e aprovadas pelo Arquivo Nacional.

3.4. O acervo finalistico da PREFEITURA MUNICIPAL DE SETE BARRAS hoje esta estimado em mais de
5.000 (cinco mil) caixas, contendo em cada caixa cerca de 20 (vinte) volumes de documentos técnicos e 0s
mesmos precisam ser consultados, entre outras demandas.

3.5. Cabe destacar que a PREFEITURA MUNICIPAL DE SETE BARRAS nédo possui capacidade
operacional, espago fisico, dispositivos de seguranca para atender por si a execugdo deste servigo, sendo
justificavel a presente demanda.

3.6. Desse modo, apresentamos a presente justificativa para contratar o objeto em tela pela relevancia da
contratacéo ser feita por empresa especializada, visando a garantia dos servi¢cos a serem executados.

4. DAS LEGISLACOES E NORMAS APLICAVEIS

4.1. Devem ser observadas as legislagdes que seguem:

4.2. Constituicdo Federal de 1988, o art. 23, inciso Il.

4.3. Constituicdo Federal de 1988, o art. 126, § 2°.

4.4, Lei n. ©13.639/2018;

4.5, Lei Federal n® 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que disp6e sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados.

4.6. Resolucdo CONARQ n° 40, de 09 de dezembro de 2014;

4.7. Resolugdo CONARQ n° 44, de 14 de fevereiro de 2020, que da nova redacao aos artigos 1°, 2°e 3° e
respectivos anexos 1, 2 e 3 da Resolugcdo CONARQ n° 40, de 09 de dezembro de 2014.

4.8. Lei n° 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, que dispde sobre as sanc¢des penais e administrativas
derivadas de condutas e atividades lesivas ao meio ambiente;

4.9. Decreto n° 6.514, de 22 de julho de 2008, que dispde sobre as infracdes e san¢des administrativas ao
meio ambiente e estabelece o processo administrativo federal para apuracdo destas infracdes;

4.10. Lein®12.315, de 2 de agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sdlidos, e o Decreto
n° 7.404, de 23 de dezembro de 2010 que a regulamenta; Considerando a Resolugcdo n° 5, do Conselho
Nacional de Arquivos - CONARQ), de 30 de setembro de 1996, que disp8e sobre a publicacéo de editais para
eliminacdo de documentos nos Diarios Oficiais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal, e dos Municipios;
e Considerando as determinagbes do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ sobre a Classificacéo,
Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo relativas as atividades-meio da Administracédo
Puablica

4.11. Resolucdo n° 54, de 8 de dezembro de 2023; Estabelece diretrizes e regras para a aplicagdo da Lei
n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), aos arquivos
permanentes custodiados por pessoa fisica ou juridica de direito pablico ou privado

4.12. Decreto Federal n° 10.278 de 18 de marc¢o de 2020

5. Estimativa da Demanda

5.1. Para fins de planejamento e organizacdo da CONTRATADA, informa-se uma projecdo do atual acervo

de processos ativos, conforme estratificacdo Abaixo:
Item | Descri¢cao/Especificacéo Unidade Qtde

Medida Estimada
01 Higienizacdo de documentos Documento 100.000
02 Virtualizacdo de documentos Imagem 100.000
03 Organizacdo de documentos, substituicdo de | Caixa 100.000
caixas e colocacao de etiquetas

04 Local do armazenamento Documento 100.000
05 Software de Gestdo de documentos Licenca 01
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06 Capacitagdo de funcionarios Servico 12 ao ano

5.3. Servico ndo devera ser parcelado, visto que a rastreabilidade e virtualizagédo de processos faz parte
de uma solugéo Unica, constituida por etapas que se entrelagam, formada por uma cadeia de subatividades
interdependentes e que sdo partes da atividade principal (rastreabilidade). A virtualizacdo de processos
administrativos ndo pode ser fatiada sem que ocorra fragmentacéo do objeto. A caracteristica do servigo
inviabiliza a realizagao de suas etapas por diferentes licitantes. Ademais, € pertinente preservar o regramento
da Lei 14.133/21 § 3° que estabelece a vedacdo de parcelamento de uma mesma obra ou servigo de mesma
natureza que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente. Nesse sentindo, busca-se preservar a
viabilidade técnica e econémica do objeto, bem como manter incélume a competitividade do certame.

6. VISTORIA PARA A LICITACAO

6.1. Para o correto dimensionamento e elaboragdo de sua proposta, a Licitante podera realizar vistoria nos
prédios da PREFEITURA MUNICIPAL DE SETE BARRAS acompanhado por servidor designado para esse
fim, de segunda a sexta-feira, exceto feriados, das 9h as 17h.O prazo para vistoria iniciar-se-a4 no dia util
seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até dois dias Uteis anterior & data prevista para a abertura
da sessdéo publica.

6.2. Para a vistoria, o representante legal da Licitante deveré estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagcdo para a
realizagéo da vistoria.

6.3. A solicitagéo de vistoria deveré ser realizada mediante agendamento prévio de data / horério junto a
coordenacéo / dire¢do dos prédios.

6.4. A realizacdo da vistoria é obrigatoria exatamente para evitar alegagfes de desconhecimento das
condicdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes do acervo documental disponibilizado para
prestacéo dos servigos, devendo todas as Licitantes apresentar a certidao de vistoria.

6.5. As empresas ficam obrigadas a apresentar a certiddo de vistoria, ho momento da habilitacéo,
devidamente fornecida pela PREFEITURA MUNICIPAL DE SETE BARRAS quando realizada a vistoria.

7. ESPECIFICACAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. Da Higieniza¢do de Documentos:

7.1.1. Retirada de poeira e outros residuos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metélicos
(clips), etiquetas, fitas adesivas, papéis, cartbes e outros, através de técnicas apropriadas. Nesta etapa a
empresa devera: passar a trincha ou pincel no documento para remover as sujidades superficiais; remover
dejetos de insetos, restos de alimentos ou outras sujidades, utilizando instrumento apropriado; substituir
bailarinas metalicas por plasticas, quando houver; higienizar mecanicamente folha por folha

7.1.2. Para documentos com estado de deterioragdo mais critica podera haver necessidade de passar pelos
processos de higienizacdo mecanica, com auxilio de mesa higienizadora, visando maior eficacia no processo
de conservacéo a longo prazo.

7.1.3. Utilizar tecnologia que sua poténcia esterilizante, sdo exterminados a cada passagem do ar 99,99 %
de virus, bactérias, fungos e acaros.

7.1.4. Previnir Doencas Infectocontagiosa Transmitidas pelo Ar Eliminando Odores Produzidos por Fungos
e Bactérias

7.1.5. Previnir Doencas Respiratorias Crbnicas provocadas por bactérias, fungos e acaros

7.1.6. Acionamento Remoto (WI-FI) e Manual

7.1.7. Funcionar em Ambientes Ocupados

7.1.8. Na&o gerar residuos toxicos

7.1.9. Mantér a Performance por Longo Tempo

7.1.10. N&o Necessitar de Manutencao Continua

7.1.11. Capacidade de Programar o Acionamento

7.1.12. Utilizar tecnologia UVC

7.2. Da Virtualizacao de Documentos:

7.2.1. As atividades necessdrias para a virtualizacdo de documentos séo: Coleta da documentacéo a ser
virtualizada; b) Preparacéo; c¢) Indexacdo dos documentos a serem virtualizados; d) Virtualizacdo; e) Controle
de qualidade das imagens virtualizadas; f) Indexacéao e disponibilizacao dos Multi-Tiffs e dos PDFs; g) Entrega
de relatérios; h) Movimentacdo dos documentos virtualizado segundo destinacéo definida pela PREFEITURA
MUNICIPAL DE SETE BARRAS
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7.2.2. Permitir pesquisa de caracteres no documento virtualizado, ou seja, podera ser solicitado que os tipos
de documentos gerados possuam reconhecimento optico de caracteres (OCR - Optical Character
Recognition).

7.2.3. Seja realizada virtualizacdo de conjuntos documentais integrais, de capa a capa, considerando frente
€ Verso;

7.2.4. Que os processos possam ter sua rastreabilidade digital com identificador digital (EPC) de forma a ser
controlado a localiza¢éo interna exata do processo.

7.2.5. Deve ser elaborado Projeto Executivo para ser entregue na assinatura do contrato, considerando os
padrbes estruturais do PMI (Project Management Instituto), com todos os detalhes de cronograma, fluxo de
trabalho, metodologia de trabalho, riscos e mitigacao

7.2.6. Os processos ja indexados devem possuir identificador fisico digital com forma de rastreabilidade que
possa ser conectada a caixa box assim como estante e prateleira de armazenamento utilizando EPC

7.2.7. Chip EPC Global Gen2 128bits de memoéria

7.2.8. Identificador autoadesiva com cola de auto tato.

7.2.9. Frontal polietileno especial gravado com ribbon de cera e blindado para evitar exclusdo dos dados.
7.2.10. Necessario producao nacional do identificador

7.2.11. Gravacéo do EPC e QRCode no Brasil de forma Unica e vinculada ao sistema de gestao.

7.2.12. Geracéo de log dos registros gravados.

7.2.13. Cada processo deverd ter identificador blindado.

7.2.14. Possuir leitor de Processos Mutiplos armazenados em caixa box

7.2.15. Smart Scanner box com auto rotacdo para amplitudo de performance

7.2.16. Smart Scanner box com auto-temporizador de regulagem de potencial e sensibilidade

7.2.17. Smart Scanner box deve possuir isolamento de frequéncias

7.2.18. Smart Scanner box deve possuir reguladores de largura e altura de acordo com as necessidades
especifica

7.2.19. Smart Scanner box deve possuir seus itens homologado pela anatel

7.2.20. Smart Scanner box deve possuir conjunto de leitor wirless de baixo espectro homologado pela anatel
7.2.21. Smart Scanner box em fibra de Carbono e/ou Lamina de aluminio

7.2.22. Smart Scanner box deve possuir ajustes das antenas direita e esquerda no sentido de altura e largura
7.2.23. Smart Scanner box deve aceitar as dimens6es méaxima de caixa arquivo sendo Altura 33cm largura
19,50cm Profundidade 43cm

7.3. Da Organizacéo de documentos

7.3.1. Substituicdo de caixas e colocagdo de identificadores digitais: Os documentos, ja depois de
higienizados pela Contratada, deverdo ser devidamente acondicionados em caixa-arquivo da seguinte forma:
deverao ser reunidos e acondicionados pelas suas datas; devera ser mantida a ordem e a sequéncia original
de cada documento.

7.3.2. Caso seja necessério, acondiciona-los em forma de dossiés com a devida identificagdo; deverdo ser
trocadas somente as caixas que estiverem em estado ruim de conservacdo, fornecidas pela Contratada;
identificar as caixas-arquivo com identificadores digitais padronizadas, informando o assunto; acondicionar os
documentos em caixas- arquivo identificadas; armazenar as caixas-arquivos com documentos em estantes e
prateleiras; devera elaborar listagem de controle de documentos por caixa, para que a Contratante tenha
acesso otimizado ao contetdo documental de cada caixa que for produzida.

7.4. Local — Da Guarda de documentos fisicos

7.4.1. Servicos deverdo ser prestados nas dependéncias da CONTRATADA

7.4.2. Gestao de Transporte (Transporte de caixa programado (até 20 caixas) e Transporte de caixa
emergencial (até 20 caixas)): responsavel por transportar os documentos dos registrados e documentos
administrativos desde as instalagbes da PREFEITURA MUNICIPAL DE SETE BARRAS até o local de
armazenamento, sempre que solicitado.

7.4.3. Transportar todos os documentos devidamente protegidos por capas ou invllucros apropriados.
Gerenciar os riscos dos transportes e responsabilizar-se pelos mesmos. Disponibilizar veiculos em condicfes
adequadas de uso, sendo sua responsabilidade todo e qualquer evento.

7.4.4. Registrar o histérico de ocorréncias da entrega. Manter um sistema de rastreamento dos itinerarios a
serem percorridos, para eventual apuragdo de prejuizos, no qual seja possivel a identificagdo, no minimo:
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veiculo que transportou; motorista do veiculo; contetdo transportado; funcionarios encarregados do transporte
dos contetdos.

7.5. Software da Gestdo de Documentos

7.5.1. Centralizar e gerenciar o registro de PROTOCOLO utilizando o processo pelos departamentos
envolvidos nesse atendimento.

7.5.2. No processo atual a movimentagdo do processo é registrada conforme formulario abaixo, um novo
formulario digital contera todas as informacdes necessarias para manter a regra de negdcio atual.

7.5.3. A numeracgdo de um novo Protocolo sera automética e crescente, sem necessidade de digitacéo pelo
usudrio e controlando de forma digital essa numeracao. A numeracdo também podera ser reiniciada a cada
nao, permitindo manter o formato atual:

7.5.3.1. 9999.AAAA, onde nimero e ano do protocolo

7.5.3.2. NUmero Processo,

7.5.3.3. Descricdo Processo,

7.5.3.4. Nome,

7.5.3.5. Assunto,

7.5.3.6. Atuado,

7.5.3.7. Arquivado,

7.5.4. A partir do inicio do processo os departamentos envolvidos receberdo de forma digital por email e
SMS o Protocolo, com registro automatico pelo sistema, essa lista de Departamentos e Data de Inicio ou
Concluséo seréo acrescento conforme o andamento do processo.

7.5.4.1. Departamento,

7.5.4.2. Data e Comentario

7.5.5. A ferramenta devera ser parametrizado conforme os requisitos e necessidades do projeto, com a
criacdo da area do cliente na qual sera realizada a consulta aos documentos

7.5.6. O ambiente para consulta dos usuarios seré configurado de forma personalizada para atendimento as
caracteristicas de cada departamento com a definicdo de metadados de cada tipo documental,
estabelecimento pelos gestores de cada area.

7.6. Requisitos de capacitacio

7.6.1. A capacitacdo dos operadores responsaveis pela higienizacdo, manuseio e virtualizacao dos
processos ficarda ao encargo da CONTRATADA, ficando ao encargo dessa a difusdo de manuais detalhados
de operacao dos equipamentos de virtualiza¢cdo, bem como das orientaces emanadas pelo CONTRATANTE
7.6.2. A CONTRATADA devera realizar treinamento de, no minimo, 4 (quatro) horas para a capacitagdo dos
usudrios do CONTRATANTE para a operagéo do sistema dos perfis de indexagdo e homologagéo, sendo até
130 (cento e trinta) usuarios, divididos em turmas de 10 (dez) pessoas

7.6.3. Os treinamentos ocorrerdo nas dependéncias do CONTRATANTE em local que ser& definido no inicio
da execucéo do projeto.

7.6.4. A Contratada devera disponibilizar todos os materiais de treinamento para apreciacdo prévia do
CONTRATANTE, em lingua portuguesa, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da realizacéo
dos treinamentos.

8. Requisitos Operacionais

8.1. A CONTRATADA devera fornecer os servicos, softwares e equipamentos scanners necessarios para
o desenvolvimento das atividades de virtualizagdo, realizar as atividades de logistica e implantacéo
necessarias, a manutengdo do ambiente operacional em acordo com as orientagfes técnicas do
CONTRATANTE

9. Requisitos de Seguranca

9.1. Apresentar ao CONTRATANTE a relacdo nominal dos empregados e/ou prestadores de servicos,
juntamente com o Termo de Confidencialidade e Sigilo assinado por cada empregado e/ou prestadores de
servicos, que atuardo na execucédo do servico, mantendo-a atualizada sempre que houver altera¢des junto a
fiscalizac&o do contrato.

10. Requisitos sociais, ambientais e culturais

10.1. A CONTRATADA devera fornecer caixas arquivos compostas por material reciclavel.
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11. PROVA DE CONCEITO

11.1. Encerrada a etapa de lances e habilitacdo, a solucdo de sistemas proposta pela empresa classificada
em primeiro lugar, sera avaliada

11.2. Pormeio de provas de conceito, para verificacdo da aderéncia aos sistemas que se pretende contratar.
11.3.  Averificagdo da aderéncia sera efetuada em data a ser designada pelo pregoeiro, com prazo minimo
de 02 (dois) dias Uteis para inicio, e sera efetuada pelo pregoeiro e uma comisséo constituida por

11.4.  Profissionais da CONTRATANTE, nas dependéncias da CONTRATENTE, que disponibilizara sala
apropriada e projetor.

11.5. Seréo avaliados objetivamente 0s requisitos descritos nos itens 5.2 da referida tabela descritiva dos
servicos contratados sendo : (1) Higienizacdo dos Documentos,(2) Virtualizacdo dos Documentos (3)
Organizagéo, substituicdo de caixas e colocacao de etiquetas do termo de referencia

11.6. A licitante devera atender a integralidade das caracteristicas descritas no item 5.2, ja que tais
caracteristicas sdo esséncias para que a CONTRATANTE nédo tenha necessidade de reestruturacdes e
adequacdes em sua estrutura tecnoldgica.

11.7. A licitante deveréa realizar a apresentacdo em equipamento proprio, tais como microcomputador,
impressora, etc., devidamente configurados para permitir o funcionamento dos sistemas a serem
apresentados. Os Equipamentos serdo operados por profissionais da empresa licitante, que deverdo se
apresentar, no prazo e horério, definidos pelo pregoeiro.

11.8. A equipe técnica apresentard o resultado da avaliacdo para suporte a deciséo do pregoeiro, expresso
por atendido ou ndo atendido para cada sistema licitado.

11.9. A Prova de Conceito visa avaliar os requisitos funcionais minimos da solucgéo e seré avaliada por uma
Comisséo Técnica de Avaliagcdo composta por funcionério(s) da CONTRATANTE

11.10. Cabera a comisséo técnica de Avaliagao:

11.11. Coordenar a execuc¢édo de todas as atividades relativas a Prova de Conceito;

11.12. Realizar questionamentos quanto ao piloto apresentado, podendo realizar diligéncias;

11.13. Declarar a conclusao das atividades de avaliacéo técnica;

11.14. Emitir, e encaminhar a(o) Pregoeira(o), relatério de julgamento da prova de conceito, devidamente
justificado.

11.15. A sessdo publica para apresentacdo da solucdo podera ser realizada de segunda a sexta feira, em
horario comercial, presencialmente, em local a ser previamente definido pelo CONTRATANTE, devendo a
Licitante convocada, com antecedéncia minima de 24 horas do horario estabelecido para inicio da
demonstragdo, informar a(o) Pregoeira(o), por meio do e-mail licitacao@setebarras.sp.gov.br a estrutura
necesséria a simulacdo de funcionamento da solucéo.

11.16. Caso haja necessidade de prorrogacédo de tempo para concluséo da simulacdo de funcionamento da
solucgéo, ficara a critério da(o) Pregoeira(o) conceder este novo prazo necessario a sua finalizacéo.

11.17. A demonstracdo do funcionamento da solugdo devera ser realizada de modo a atender checklist
constante no ANEXO IX - Critérios de Avaliacéo deste Termo de Referéncia.

11.18. E obrigatério o atendimento de todos os requisitos constantes e detalhados no ANEXO IX - Critérios
de Avaliacdo deste Termo de Referéncia, os quais deverdo ser devidamente demonstrados durante a
avaliagdo das funcionalidades solicitadas.

11.19. Na avaliagdo, um item do ANEXO IX - Critérios de Avaliacdo, somente serd considerado atendido
caso todos os seus requisitos exigidos sejam devidamente comprovados na demonstragéo pratica da solucéo,
sob pena de desclassificacao.

11.20. A avaliacdo do sistema sera aberta a todos os interessados, ndo sendo permitida a manifestacao dos
participantes durante a execucao dos testes, exceto do Licitante avaliado. Havendo interesse na participacao,
a(s) licitante(s) devera(éo) formalizar presenca a(o) Pregoeiro(a) pelo e-mail licitagao@setebarras.sp.gov.br.

11.21. O CONTRATANTE podera solicitar que qualquer teste seja repetido a fim de dirimir davidas e
possibilitar a verificacdo concreta do atendimento ao requisito testado.

11.22. A Comissédo Técnica de Avaliacdo tera até 03 (trés) dias Uteis, a contar do dia Util subsequente a
realizacdo da Prova de Conceito, para emitir o Termo de Analise, com o resultado que sera publicado
posteriormente.

11.23. No caso de a Licitante ndo apresentar solucdo satisfatéria, sera convocada a empresa subsequente e
assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a selecéo da solucdo que melhor atendam a este Edital.
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11.24. Eventuais custos para simulacdo da solucédo serdo de responsabilidade exclusiva da Licitante ndo
cabendo ao CONTRATANTE qualquer obrigacdo de pagamento no que tange aos valores dispendidos em
gualquer fase do edital.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

12.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por funcionario especialmente designado,
anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis

12.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

12.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condi¢Bes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

12.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n° 5/2017.

12.6. NA&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA, tais como:

12.7. Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o atendimento
direto, tais como nos servigos de recepg¢ao e apoio ao USUArio;

12.8. Direcionar a contrata¢céo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

12.9. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servi¢cos objeto do
contrato;

12.10. Realizar avaliagBes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

12.11. Cientificar o setor de representacéo judicial da PREFEITURA DO MUNICIPIO SETE BARRAS para
adocgdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obriga¢des pela CONTRATADA,;

12.12. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas, orcamentos, termos
de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes técnicas apos o recebimento do servigo e
notificacdes expedidas;

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Dispor de Equipe Técnica necessaria para a execug¢ao do servigo:

13.1.1. Nivel superior com formacao em Tecnologia da Informacéo;

13.2. No decorrer da execucdo do servico, os profissionais de que trata este subitem poderdo ser
substituidos, nos termos do artigo 67, § 6° da lei n°® 14.133, de 2021, por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que a substituicdo seja aprovada pela Administracéo.

13.3. Comprovacdo que possui toda adequacdo de infraestrutura, para execucdo do objeto quanto a
prestacao dos servicos objeto do presente Termo de Referéncia, a seguir:

13.4. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocacéo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer
e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

13.5. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;

13.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e
gualguer dano causado a PREFEITURA DO MUNICIPIO SETE BARRAS devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos & CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos;
13.7. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determina¢cdes em vigor;

13.8. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianca no 6rgdo CONTRATANTE, nos termos do artigo 7°
do Decreto n°® 7.203, de 2010;
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13.9. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia
trinta do més seguinte ao da prestacao dos servi¢os, 0s seguintes documentos:

13.9.1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

13.9.2. Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

13.9.3. Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado;

13.9.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

13.9.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B
da IN SEGES/MP n° 5/2017;

13.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convengédo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a CONTRATANTE;

13.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servigos.

13.12. Prestar todo esclarecimento ou informacgéo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucdo do empreendimento.

13.13. Paralisar, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

13.14. Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

13.15. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especifica¢cdes que integram este Termo de Referéncia, no
prazo determinado.

13.16. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determina¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigcos e nas melhores condi¢des
de seguranga, higiene e disciplina.

13.17. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para andlise e aprovacgédo, quaisquer mudanc¢as
nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

13.18. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.19. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas
as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

13.20. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n°
13.146, de 2015.

13.21. Guardar sigilo sobre todas as informac¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

13.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da CONTRATANTE;

13.23. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéao;

13.24. Assegurar 8 CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VI
— F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

13.25. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacdes e atualizacfes que vierem a ser realizadas, logo apés o recebimento de cada parcela, de
forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes;

13.26. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da documentacéo
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucédo do contrato, inclusive aqueles
produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacao
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sang¢8es civis e penais cabiveis.
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14. DA SUBCONTRATACAO

14.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

15. DA ALTERACAO SUBJETIVA

15.1. E admissivel a fusdo, ciséo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagédo exigidos na licitacao original;
sejam mantidas as demais clausulas e condic6es do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

16. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

16.1. Todos os servi¢cos, incluindo as entregas, constantes deste Termo de Referéncia deverdo ser
acompanhados e fiscalizados por funcionario (s) indicado (s) pelo(a) Gerente de Geral, e designado por meio
de portaria especifica.

16.2. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execucédo do objeto contratado.

16.3. A CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengédo do
preposto da empresa, hipétese em que a CONTRATADA designara outro para o exercicio da atividade.

16.4. As comunicacdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA seréo realizadas por escrito, através
de e-mail e/ou carta.

16.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servi¢os devera ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha a relagdo detalhada dos mesmos,
de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e
especificagbes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

16.6. As atividades de fiscalizagdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica.

16.7. Durante a execuc¢do do objeto, o fiscal deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servigos para evitar a sua degeneracéo, devendo intervir para requerer 8 CONTRATADA a correcao das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

16.8. O fiscal devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execucédo do objeto ou, se
for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizada.

16.9. Em hip6tese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada.

16.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

16.11. Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestagéo do servico em relagdo a
gualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a CONTRATADA de acordo com as regras
previstas neste Termo de Referéncia.

16.12. O fiscal podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos.

16.13. As disposi¢8es previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

17.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos
termos abaixo.

17.2. No prazo de até 05 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagdo comprobatoria do cumprimento da obrigagdo contratual;

17.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal ou pela equipe de fiscalizagdo apds a entrega da
documentac¢éo acima, da seguinte forma:

17.4. A CONTRATANTE realizara inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, com a finalidade
de verificar a adequacéo dos servicos e constatar e relacionar as revisdes finais que se fizerem necessarias.
17.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato ira
apurar o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
gualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.
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17.6. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execucao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo néo atestar a Ultima e/ou Unica medicéo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
17.7. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugfes exigiveis.

17.8. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA,
cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicbes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

17.9. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico funciondrio, o relatério circunstanciado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relagéo a fiscalizagéo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

17.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério circunstanciado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

17.11. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente,
reputar-se-a4 como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.
17.12. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servi¢os, o Gestor do
Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucao dos servigos,
obedecendo as seguintes diretrizes:

17.13. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagcéo e, caso haja
irregularidades que impe¢am a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;

17.14. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servi¢os prestados, com base
nos relatérios e documentagbes apresentadas; e

17.15. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagcdo, com base no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

17.16. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e
das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposi¢des legais em vigor.

17.17. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

18. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

18.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD) , quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razéo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente
venha a ser firmado , a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacéo,
independentemente de declaracéo ou de aceitacdo expressa.

18.2. Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificarem seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

18.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hip6teses permitidas em Lei.
18.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pela Contratada.

18.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da CONTRATADA elimina-
los, com excecao das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda
de documentacao para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

18.6. E dever da CONTRATADA orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD

18.7. A CONTRATADA devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

18.8. A CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo a
CONTRATADA atender prontamente eventuais pedidos de comprovacgéao formulados.
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18.9. A CONTRATADA devera prestar, no prazo fixado pela CONTRATANTE, prorrogavel justificadamente,
guaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

18.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissées, desvios ou abusos

18.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir
a reutilizacéo desses dados pela Administragdo nas hipéteses previstas na LGPD

18.11. Este contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinifes técnicas
ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD

18.12. Os contratos e convénios de que trata 0 § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a autoridade
nacional

19. DO PAGAMENTO

19.1. A emisséo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servi¢o, conforme este
Termo de Referéncia.

19.2. Quando houver glosa parcial dos servicos, a CONTRATANTE devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

19.3. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

19.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

19.4.1. a data da emisséo;

19.4.2. os dados do contrato e da PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SETE BARRAS;

19.4.3. o periodo de prestacado dos servigos;

19.4.4. o valor a pagar; e

19.4.5. eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

19.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagédo da
despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

19.6. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutenc¢do das condi¢des de habilitacio exigidas no edital.

19.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade da contratada, seré providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
CONTRATANTE.

19.8. Nao havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

19.9. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla
defesa.

19.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA néo regularize sua situagéo junto ao SICAF

19.11. Seréa rescindido o contrato em execu¢do com a CONTRATADA inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguran¢a nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

19.12. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha em
seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo CONTRATANTE, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orcamentarias vigente.
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19.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n.
5/2017, quando couber.

19.14. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

19.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragdo se
fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das
seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo: EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela
a ser paga.

| = indice de compensagcéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =0,00016438

I=(TX)I=(6/100) TX = Percentual da taxa anual = 6%

20. DO REAJUSTE

20.1. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentacdo das propostas.

20.2. Apéds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, 0s precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela CONTRATANTE, do indice IPCA (indice de Precos ao
Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigagfes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade, com base na seguinte formula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994): R

=V (I-1°/1° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada para entrega da
proposta na licitagéo;

| = Indice relativo ao més do reajustamento;

20.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

20.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

20.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serda, obrigatoriamente, o definitivo.

20.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo possa
mais ser utilizado, seréd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legisla¢do entdo em vigor.
20.7. Naauséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

21. DA GARANTIA DA EXECUCAO

21.1. Na&o havera exigéncia de garantia contratual da execugéo, pelas razdes abaixo justificadas:

21.2. A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SETE BARRAS avaliou que o objeto ora contratado ndo é
vultuoso para comprometer o cumprimento das obrigacdes e optou pela ndo exigéncia da garantia contratual
uma vez que aumentaria o valor contratado.

22. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

22.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigac6es assumidas em decorréncia da contratacao;
22.1.2. Ensejar o retardamento da execucédo do objeto;

22.1.3. Falhar ou fraudar na execuc¢éo do contrato;

22.1.4. Comportar-se de modo inidéneo; ou

22.1.5. Cometer fraude fiscal.
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22.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sancdes:

22.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nédo acarretam prejuizos significativos para o servico
contratado:

22.2.2. Multa de:

22.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apés o
décimo quinto dia e a critério do CRT-RJ, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a nao-aceitacdo
do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecugdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da
rescisdo unilateral da avenca;

22.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
atraso na execuc¢do do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecug¢édo parcial
da obrigac@o assumida;

22.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
inexecucdo total da obrigacdo assumida;

22.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das
tabelas 1 e 2, abaixo; e

22.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentacédo da
garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacao), observado o maximo de 2% (dois por cento). O
atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a CONTRATANTE a promover a resciséo do contrato;
22.2.2.6. Penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre
si.

22.2.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com a PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SETE
BARRAS pelo prazo de até 02 (dois) anos;

22.2.4. Sanc¢éo de impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e entidades da Unido, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

22.2.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
CONTRATANTE pelos prejuizos causados;

22.2.6. As sang@es previstas nos subitens 18.2.2 a 18.2.4 poderao ser aplicadas a CONTRATADA juntamente
com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

22.2.7. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragfes séo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e
2:

Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
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INFRACAO

ITEM |[DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesé@o
1 corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia; 05

Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ga maior ou caso fortuito, 0s
2 servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento; 04

Manter funcionario sem qualificagdo para executar 0S Servigos
3 contratados, por empregado e por dia; 03

Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagédo, por servico
4 e por dia; 02

Retirar funcionarios ou encarregados do servigco durante o expediente, sem
5 a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por empregado e por dia; 03

Falha frequente dos equipamentos, ou seja, mais de 03 (trés) interrupgdes
6 no mesmo més ou 06 (seis) no mesmo trimestre sem substituicéo. 04

22.2.8. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragBes séo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e
2:
22.2.9. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragfes séo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e
2.

22.2.10. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

22.2.11. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

22.2.12. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

22.2.13. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo

gue assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
na Lei n® 14.133/21, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999.

22.2.14. As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor da Uni&o, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, seréo
inscritos na Divida Ativa da Uniéo e cobrados judicialmente.

22.2.15. Caso a CONTRATANTE determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10
(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.
22.2.16. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do

licitante, a PREFEITURA MUNICIPAL DE SETE BARRAS podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Caédigo Civil.

22.2.17. A autoridade competente, na aplicacao das sanc@es, levard em consideracéo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o
principio da proporcionalidade.
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22.2.18. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo

administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracéo publica
nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracédo da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagéo - PAR.

22.2.19. A apuragéo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

22.2.20. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

23. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

23.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

23.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo prestador de servicos estdo previstos
no edital.

23.3. Os critérios de qualificag&o técnica a serem atendidos pelo prestador de servi¢os serdo:

23.3.1. Comprovacao de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacédo de atestado(s)
fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

23.3.2. Para fins da comprovacdo de que trata o subitem anterior, os atestados deverdo dizer respeito a
servigos executados com as seguintes caracteristicas minimas, demonstrando que a licitante executa ou
executou servicos de rastreabilidade e virtualizacdo de documentos, contemplando as tecnologias de
converséo de suporte analogica papel para meio digital, guarda de documentos e atividades de transferéncia,
acondicionamento, ordenacédo, identificacdo, cadastramento, armazenamento e consulta dos acervos
documentais:

23.3.3. Apresentacédo de declaracao, firmada pelo responsavel técnico da empresa, de que esta em condicdes
de atender ao objeto da licitagdo, com quadro técnico composto de, no minimo, 1 (um) profissional Arquivista,

24, INDICE DE MEDI(;AO DE RESULTADO

24.1. Os servicos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir estabelecidos:
24.2. Para afericdo da qualidade na prestagdo dos servicos a mesma serd acompanhada de metas e
indicadores de desempenho que assegurem os resultados esperados e a correcdo de defeitos verificados,
dentro de parametros compativeis com as atividades a serem desenvolvidas, conforme Instrumento de
Medicdo do Resultado (IMR) a seguir.

24.3. O representante da Contratante devera comunicar a Contratada por escrito, o resultado da avaliacéo
dos servigcos quando verificado o cabimento de descontos e sancdes, sempre antes da emissdo de boletos,
faturas, notas de pagamento ou notas fiscais por parte da Contratada.

24.4. A Contratante promovera periodicamente a tabulacdo das ocorréncias constantes no Instrumento de
Medicdo do Resultado (IMR), de modo a identificar o percentual de aceitagdo dos servigos, que devera ser
aplicado ao preco contratual, apds apresentacao das razdes da Contratada.

24.5. Com base na escala para definicdo dos niveis de divergéncia negativa da qualidade do servi¢o
prestado em relacdo ao esperado pela contratacéo, cabera ao fiscal avaliar e aplicar, para cada ocorréncia,
as pontuacdes abaixo discriminadas:

Pontos | Atribuicéo

Todos os aspectos atendidos de forma adequada ou além da esperada pela contratagao
0 (zero)

Nem todos os aspectos atendidos de forma adequada, sem consequéncias a qualidade
1 (um) geral do servico prestado
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Nem todos os aspectos atendidos adequadamente, com consequéncias a qualidade
2 (dois) | geral do servico prestado

Nenhum aspecto atendido de forma adequada, com consequéncias a qualidade do
3 (trés) | servico bastante perceptiveis ao publico

1.1. Para cada ocorréncia prevista na tabela acima que seja classificada nas escalas de 1 (um) a 3 (trés),
o fiscal devera relatar em detalhes o ocorrido (aspectos ndo atendidos, bem como providéncias tomadas pela
Contratada na ocasido, apos ser verbalmente advertida).

1.2. O fiscal devera zelar pela devida proporcionalidade na aplicacdo desta escala de divergéncia,
considerando a relacéo entre os objetivos esperados e os impactos causados pelas ocorréncias.

N° | Descricdo ou Tipo de Ocorréncia

1 Atraso injustificado no inicio do servico.
Presenca de profissional visivelmente despreparado e/ou sem capacitacdo e/ou com
muitas fungcfes acumuladas para execugdo dos servicos.

Atraso injustificado no atendimento de envio de caixas.
Digitalizacdo de documentos fora das especificagbes do servico.

N

Guarda de documentos fora das especificacdes do servigo.

Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus colaboradores

0| N O AW

Falta de atendimentos as solicitacdes da gestdo contratual.

Baixa qualidade ou ndo conformidade dos produtos entregues ou dos servicos
9 executados, em relacao aos requisitos técnicos expressamente estabelecidos no Termo
de Referéncia para a digitalizacdo de documentos arquivisticos.

1.3. Para cada ocorréncia prevista na tabela acima que seja classificada nas escalas de 1 (um) a 3 (trés),
o fiscal devera relatar em detalhes o ocorrido (aspectos nao atendidos, bem como providéncias tomadas pela
Contratada na ocasido, ap0ds ser verbalmente advertida).

1.4. Com base no conjunto de ocorréncias previsto no quadro acima, a cada servico prestado pela
Contratante poderéa ser atribuido um somatério de pontuacdes em que, quanto maior a pontuagéo atingida,
maior o grau de inobservancia aos padrdes de qualidade almejados. Tal somatdrio sera convertido em
percentual de desconto conforme correlacdo estabelecida no quadro abaixo:

Quadro de Conversao do Percentual para Desconto

Pontuacéo Ajuste no Pagamento

Até 8 pontos N&o incide desconto sobre o valor total da fatura
De 9 a 20 pontos Desconto de 4% sobre o valor total da fatura

De 21 a 30 pontos Desconto de 6% sobre o valor total da fatura

De 31 a 50 pontos Desconto de 10% sobre o valor total da fatura
Acima de 51 pontos Desconto de 15% sobre o valor total da fatura
1° reincidéncia acima de 51 | Desconto de 20% sobre o valor total da fatura
pontos
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2° reincidéncia acima de 51
pontos

Desconto de 20% sobre o valor total da fatura e san¢ées cabiveis

3° reincidéncia acima de 51
pontos

Desconto de 20% sobre o valor total da fatura e rescisao da Ata
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Higienizacdo de documentos

Atende

Nao Atende

7.1.2. Para documentos com estado de deterioragdo mais critica podera haver
necessidade de passar pelos processos de higienizacdo mecénica, com auxilio de
mesa higienizadora, visando maior eficacia no processo de conservagédo a longo
prazo.

7.1.3. Utilizar tecnologia que sua poténcia esterilizante, sdo exterminados a cada
passagem do ar 99,99 % de virus, bactérias, fungos e &caros.

7.1.6. Acionamento Remoto (WI-FI) e Manual

7.1.12. Utilizar tecnologia UVC

Virtualizagdo de documentos

7.2.7. Chip EPC Global Gen2 128bits de memodria

7.2.11. Gravagdo do EPC e QRCode no Brasil de forma Unica e vinculada ao
sistema de gestao.

7.2.18. Smart Scanner box deve possuir reguladores de largura e altura de acordo
com as necessidades especifica

7.2.19. Smart Scanner box deve possuir ubs homologado pela anatel

7.2.20. Smart Scanner box deve possuir conjunto de leitor wirless de baixo
espectro homologado pela anatel

Software de Gestao de documentos

7.5.4. A partir do inicio do processo os departamentos envolvidos receberdo de
forma digital por email e SMS o Protocolo, com registro automético pelo sistema,
essa lista de Departamentos e Data de Inicio ou Conclusdo serdo acrescento
conforme o andamento do processo.

7.5.6. O ambiente para consulta dos usuéarios sera configurado de forma
personalizada para atendimento as caracteristicas de cada departamento com a
definicdo de metadados de cada tipo documental, estabelecimento pelos gestores
de cada area.
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7.5.10 Processo digitalizacdo com
scanners profissionais, celular ou
upload
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ANEXO V - TERMO DE SIGILO CONFIDENCIALIDADE
PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

PREGAO PRESENCIAL n° 009/2024
PROCESSO N° 658/2024

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n.° , estabelecida na n.° ,
Bairro , Cidade , Estado , telefone n° _ - | e-mall , por
intermédio de seu representante legal portador(a) do RG n.° e do CPF n.°

, DECLARA, sob as sanc¢8es administrativas cabiveis e sob as penas da lei, assume o compromisso
de manter confidencialidade e sigilo sobre todas as informag¢8es técnicas e outras relacionadas a prestacao
de servicos de organizag&o do acervo documental do PREFEITURA MUNICIPAL DE SETE BARRAS , a que
tiver acesso durante a execuc¢do do Projeto.

Por este Termo de Confidencialidade compromete-se:

» ando utilizar as informacdes confidenciais a que tiver acesso, para gerar beneficio proprio exclusivo
e/ou unilateral, presente ou futuro, ou para uso de terceiros;

» ando efetuar nenhuma gravacao ou copia da documentacéo confidencial a que tiver acesso
relacionada a prestacgdo de servigo acima mencionada;

= ando apropriar-se para si ou para outrem de material confidencial e/ou sigiloso que venha a ser
disponivel através da prestagéo de servi¢co ora mencionada,

* a ndo repassar o conhecimento das informagfes confidenciais, responsabilizando-se por todas as
pessoas que vierem a ter acesso as informacfes, por seu intermédio, e obrigando-se, assim, a
ressarcir a ocorréncia de qualquer dano e/ou prejuizo oriundo de uma eventual quebra de sigilo das
informacdes fornecidas.

A vigéncia da obrigac&o de confidencialidade, assumida por esta empresa por meio deste termo,
tera validade por 20 anos, ou enquanto a informagéo néo for tornada de conhecimento publico pelo poder
publico, ou ainda, mediante autorizac@o escrita, concedida a empresa pelas partes interessadas neste
termo.

Pelo ndo cumprimento do presente Termo de Confidencialidade, fica o abaixo assinado
ciente de todas as sanc¢des judiciais que poderdo advir.

Local,......... de ., de 2024.

(Assinatura do Representante Legal/Procurador)

Este documento devera ser impresso em papel timbrado da proponente
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